
金陵科技学院建筑工程学院 

非实验教学使用实验室管理办法 

根据《金陵科技学院实验室安全管理规定》、《金陵科技学院实验室工作规

程》、《金陵科技学院实验室开放管理办法（暂行）》的规定，结合我院具体情况

特制定如下办法： 

非实验教学项目负责人是使用实验室直接责任人，负责整个项目使用实验室

期间的安全管理工作。须按实验中心要求填写《实验室使用申请表（非实验教学）》

（见附表），经审核同意，需签订《金陵科技学院建筑工程学院实验室安全承诺

书》后，项目团队教师方可进入实验室，并应遵守如下规定： 

一、项目负责人及实验室责任人共同负责对做实验的相关人员进行安全教育

培训。 

二、所有进入实验室的人员必须严格遵守学校、学院的规章规定和管理办法，

并按规定填写《实验室使用登记表》。 

三、未经实验中心允许，任何与项目无关的人员不得擅自进入实验室；外单

位来访人员如需进入实验室，必须经项目负责人批准同意并报实验中心登记，才

能进入实验室。 

四、项目负责人负责实验设备的管理、调试工作，并配合实验室日常安全检

查以及对突发事件的处理。 

五、使用实验室仪器设备的项目人员必须熟悉所使用仪器设备的性能，并进

行安全检查，严格执行仪器的操作规程，并做好必要的安全防护，仪器设备运行

过程中注意监测实验进程。任何人不得擅自使用实验室内与该项目无关的所有仪

器设备。如有特殊需要，需经申请批准之后方可使用。 

六、由于项目人员未经项目负责人的许可，未按操作程序，造成责任事故致

使人身伤害或致使仪器设备损坏的，由该人员及项目负责人承担全部责任。 

七、项目人员在使用实验室过程中，本着贯彻“安全第一，预防为主”的原

则，做好实验室防触电、防烧毁、防火灾、防污染、仪器防潮等工作。 

八、任何时间都严禁在实验室内吸烟，严禁在实验室使用明火及危化品，如

使用实验室时间较长，项目负责人应配合实验中心定期检查消防设备，确保消防

器材有效。 



九、项目负责人配合监督检查实验室日常卫生，要求项目实验过程中的所有

相关人员，严格执行实验室日常卫生管理规定。 

十、实验室使用后，将产生的废弃物按规定收集、排放或到指定地点进行处

理，禁止将废弃物随意处理。 

十一、整个项目实验工作结束后，必须和实验中心联系交接，按照中心规定

做好相关资料的填写，相关实验设备的完好交接。 

 

 

金陵科技学院建筑工程学院 

2019年 5月 



附表： 

金陵科技学院建筑工程学院 

实验室使用申请表(非实验教学) 
申 请 人 单 位  

项 目 名 称  

项 目 主 要 内 容  

申请使用起止时间  

项 目 需 用 
主 要 仪 器 设 备 

 

项 目 现 场 负 责 人  联系电话  

项 目 现 场 
参 与 人 员 

 

安 全 承 诺 

1.遵守学校和学院的各项规章制度，确保使用安全。 

2.正确使用实验室设备及仪器，保证实验室设备及仪器安全。使

用后填写仪器设备使用记录。不操作未经申请的仪器设备。保持

实验室整洁并做好卫生工作。 

3.如实验过程中出现异常情况，应及时报告。不当操作，造成仪

器设备的损坏，要赔偿。 

4.出现一切安全事故由自身承担，与金陵科技学院无关。 

项目负责人（签字）  

                            年    月    日 

实验室负责人（签字） 
年    月    日 

实验中心负责人（签字） 
 

年    月    日 

分管院领导（签字）（实验使用时间大于 3 个月） 
 
     

年    月    日 

 


